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Eine Empfehlung abgeben und an BBF weitergeben 

Tutorial/Hilfe 
Ein Video-Tutorial ist online verfügbar. Ebenso findet man ein FAQ zur neuen Kursver-
waltung, genauso wie ein allgemeines FAQ zu den kantonalen Angeboten BBF online. 
Bei Problemen kann man sich jederzeit per Mail an bbf@tg.ch oder telefonisch an 058 

345 57 99 wenden.  
 
Kontenübersicht 

 

Nach Ihrem ersten Login gelangen Sie auf die Kontenübersicht.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontenübersicht Klassen-/Fachlehrperson 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=asrQ5ZmEKBs
https://bbf.tg.ch/informationen/faq-neue-kursverwaltung.html/16695
https://bbf.tg.ch/informationen/faq-neue-kursverwaltung.html/16695
https://bbf.tg.ch/informationen/faq.html/13833
mailto:bbf@tg.ch
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Sie gelangen auf eine Übersicht mit all Ihren durch eine Anmeldung mit Ihnen 
verknüpften Schülerinnen und Schüler. Mit einem Klick auf den Kurstitel, können Sie 
sich den Kurs ansehen, für welchen die Anmeldung erfolgte. 

 Kurs und Dossier aufrufen 

 

Aus einem aufgerufenen Kurs, gelangen Sie mit dem "zurück"-Button wieder zu obiger 
Übersicht zurück.  

 

Zurück zu Anmeldungen prüfen 

 

Nun können Sie sich noch das eingereichte Dossier Ihres Schülers oder Ihrer Schülerin 
ansehen.  
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Auf das Dossier klicken. Ein entsprechendes Programm auf Ihrem Rechner öffnet sich.  

 

Nachdem Sie das Dossier geprüft haben, klicken Sie nun auf Empfehlung abgeben. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es öffnet sich folgende Maske: 
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Klicken Sie hier alle Punkte an, die auf Ihre Schülerin oder Ihren Schüler zutreffen. 

Schreiben Sie eine kurze Begründung in eigenen Worten, weswegen Ihre Schülerin  
oder Ihr Schüler aus Ihrer Sicht für das betreffende Atelier oder das Projektcoaching 
geeignet oder allenfalls auch nicht geeignet ist.  

 

Geben Sie dann an, ob der Kurs während der Unterrichtszeit stattfindet (Haken setzen) 
oder nicht (dann so lassen).  

 

Wählen Sie die Klasse Ihres Schülers/Ihrer Schülerin zum Kurszeitpunkt aus (also im 
Folgesemester, dies ist v.a. bei Anmeldungen im Frühlingssemester fürs Herbstsemes-
ter relevant).  

Geben Sie am Schluss ein Prädikat:  

 sehr empfohlen, wenn Sie fast alle Kreuze bei den neun Kriterien gesetzt haben 
 empfohlen, wenn sie ca. die Hälfte der Kreuze gesetzt haben 
 bedingt empfohlen, wenn sie nur vereinzelt ein Kreuz setzen konnten 
 nicht empfohlen 

Diese Angaben sind nur Richtwerte zu Ihrer Orientierung. Es kann auch sein, dass ihr 
Schüler oder ihre Schülerin ein Underachiever ist und sie deswegen sehr wenig Kreuze 
setzen konnten und trotzdem eine Empfehlung aussprechen möchten. Dies werden Sie 
aber in ihrer Begründung geschrieben haben. Sie kennen Ihre Schülerin oder Ihren 
Schüler am besten und die Koordinatonsstelle BBF stützt sich auf Ihre Empfehlung.  

So sieht ihre Empfehlung am Schluss beispielhaft aus. 
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Zuletzt klicken Sie auf die grüne Schaltfläche "Speichern".  

 

Empfehlung und Bewerbung des Schülers/der Schülerin einreichen  

 

Sie gelangen auf die Anmeldungen prüfen-Seite zurück. Jetzt müssen Sie Ihre Empfeh-
lung noch einreichen. Bis Sie dies nicht tun, haben Sie weiterhin die Möglichkeit Ihre 
Empfehlung nochmals zu bearbeiten oder anzusehen, dazu einfach wieder auf "Emp-
fehlung geben" klicken.  

 

Um Ihre Empfehlung an die Koordinationsstelle BBF einzureichen und die Bewerbung 
Ihres Schülers oder Ihrer Schülerin abzuschliessen, müssen Sie hier noch auf "Akzep-
tiern" klicken.  
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Es öffnet sich ein Dialogfenster und Sie werden gefragt, ob Sie den Workflow-Status 
ändern wollen. Hier müssen Sie mit "Ja" bestätigen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Danach ist die Bewerbung mitsamt Ihrer Empfehlung bei der Koordinationsstelle BBF 
eingereicht. 

 

Sie gelangen danach wieder auf die Übersicht Anmeldungen prüfen. Nun sehen sie 
auch den geänderten Status In Prüfung, dies bedeutet, dass die Bewerbung bei der 
Koordinationsstelle BBF angelangt ist.  

 

Eine Bewerbung ablehnen 

 

Zum Schluss noch ein paar Worte zu dem eher seltenen Fall einer Nichteignung. Dazu 
sehen Sie hier beispielhaft die Angaben zu einer nicht geeigneten Schülerin.   

 

 

 

 

 

 

Diese Schülerin ist nicht emp-
fohlen. Sie klicken auch hier 

auf "Speichern". 
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Auf der bereits bekannten Übersicht klicken Sie hier nicht auf akzeptieren, sondern auf 
"Ablehnen". Das bekannte Workflowfenster geht auf, Sie klicken wieder auf "Ja" und 
somit wurde die Bewerbung abgelehnt.  

 

Was Sie zu einer Ablehnung aber noch wissen sollten, ist, dass direkt nach Ihrer Mail 
eine Absagemail an Eltern und allenfalls Schülerin resp. Schüler ausgelöst wird, in wel-
cher kommuniziert wird, dass die Klassenlehrperson die Bewerbung nicht gutgeheissen 
hat.  

 

Auf der Übersicht sehen sie, dass der Status bei der Schülerin jetzt nicht geeignet ist. 
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Im Videotutorial Login und Kontenübersicht erfahren Sie alles Weitere zu Ihrem Konto. 
In der Anleitung Sich ein Login erstellen erfahren Sie, wie Sie sich einen Account erstel-
len und mehr zur Übersicht "Meine Schülerinnen und Schüler".  

 

 

 

Kanton Thurgau 

Koordinationsstelle BBF 

Begabungs- und Begabtenförderung  

https://www.youtube.com/watch?v=AEO7TT91wkQ

